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APRESENTACAO
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CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM DESIGN GRAFICO

A Faculdade Metropolitana de Manaus- FAMETRO, junto a
Coordenacdo do Curso de Tecnologia em Design Grafico, no uso de
suas atribuicdes regimentais e regulamentares, tornam publico, para
os interessados o Manual de Praticas Profissionais elaborado com o
objetivo de nortear as acdes e praticas da Instituicdo FAMETRO -
Manaus -AM, na condugao dos processos de praticas profissionais do
Curso Superior de Tecnologia em Design Grafico. Contemplado no
Catdlogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia — CNCST
2010, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a
organizacdo e o funcionamento dos cursos superiores de tecnologia,
as praticas associadas estao contempladas no Projeto Pedagégico do
Curso dadas a compreensdo de sua importancia no estimulo a pratica
profissional e a aquisicdo de conhecimentos ai originados. O presente
Manual visa estabelecer as diretrizes que regem a disciplina de
praticas profissionais do curso da Faculdade Metropolitana, com o
objetivo de facilitar o relacionamento entre Aluno e Professor-
Orientador. Ele foi elaborado para que todos os agentes envolvidos
na disciplina atinjam um objetivo comum: o compromisso continuo

com a melhoria da qualidade do processo ensino—aprendizagem
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Considera-se Praticas Profissionais, para efeitos legais, o ato
educativo escolar supervisionado, orientado e desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a prepara¢do do discente para o
trabalho produtivo, sendo que este esteja frequentando o ensino
regular, na instituicio. A unidade temdtica PRATICAS PROFISISONAIS
tem cardter pratico e obrigatério para a obtencdo do grau de
tecndélogo em design grafico, devendo ser desenvolvida
individualmente e acompanhado por um professor orientador
definido pela Coordenacdo do Curso. A carga hordria das praticas
associadas deve contemplar conforme definido no Projeto
Pedagdgico do Curso, as 100 horas de atividades totalmente
praticas, contemplando ainda o planejamento, orientacdo e
avaliacdo das atividades realizadas. As Prdticas Profissionais sdo
consideradas tais atividades quando realizadas em empresas ou
instituicdbes que desenvolvam atividades relacionadas ao
planejamento, organizacdo e execucdo de projetos graficos visuais e
digitais seguindo a normatizacdao do catalogo nacional de cursos.
Poderdo se inscrever nas Praticas profissionais apenas alunos que
tenham cumprido a integralizacao curricular referentes as disciplinas
obrigatérias dos dois primeiro periodos da matriz do curso e
matriculado no terceiro periodo. As Praticas Profissionais sdo as
atividades praticas integradoras da relacdo sociedade-instituicdo de
ensino superior; e praticas de campo e pesquisas em laboratdrios,
escritérios e ateliés graficos entre areas associadas.
As atividades das praticas profissionais devem seguir os seguintes
requisitos:
Sejam reconhecidas e autorizadas pela Faculdade Metropolitana de
Manaus;
e Estejam diretamente ligadas aos objetivos e componentes tedricos
do Curso;
e Sejam orientadas e supervisionadas pelo Professor Orientador de
Estagio;
eSejam realizadas em periodo letivo, em contra turno, sem
comprometer as atividades escolares;
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e Sejam realizadas por alunos matriculados na unidade temdtica de
Praticas Profissionais.

PERIODO DE REALIZACAO
A atividade pratica profissional devera ser realizada no 32 periodo
letivo do curso, sob a orientacdo de um professor orientador da
disciplina de Praticas Profissionais com o aval da coordenag¢dao do
curso e orientagao direta deste professor.

CARGA HORARIA E CARACTERIZAGAO DA DISCIPLINA

O desenvolvimento das Praticas Profissionais se da em hordrio contra
turno do académico, onde sua orientagdo também é realizada em
contra turno Pela disciplina de Praticas Profissionais em sala de aula.
A disciplina Praticas Profissionais em sala de aula para orientagdo
académica do discente se da conforme distribuicio de hordrios
determinados pela instituicdo em um total de cinco horas semanais.
A carga hordria de atividades das Praticas Profissionais determinara
um total de 100 horas distribuidas em 05 horas a cada projeto
elaborado, tendo como quantitativo um total de 20 projetos,
totalizando as 100 horas de Praticas Profissionais. A carga horaria
semanal das Praticas Profissionais deve ser de no maximo 20 horas
semanais. O aluno ndo poderd realizar mais de quatro projetos
semanais para nao exceder a carga horadria estipulada semanalmente
das Praticas Profissionais. O aluno devera finalizar sua carga horaria
com a apresentacdo de no minimo 20 projetos de praticas
profissionais realizados no periodo letivo da disciplina conforme
relacionado nas avaliacdes.

Como a disciplina segundo o catalogo nacional de cursos ndo pode
ser constituida como parte da carga hordria comum as disciplinas da
matriz, deste modo ficou estabelecido a aplicacdo contra turno da
carga horaria comum do periodo letivo.

DOCUMENTAGAO DISCENTE
- A atividade segue a organizacdo e valoracao pelas orientagdes
presenciais estabelecidas entre o professor orientador e os
estudantes matriculados no periodo vigente em contra turno para
discussdo e encaminhamento dos documentos e orientacdes dos
projetos. A entrega pelo estudante, antes do inicio das atividades,
dos documentos correlacionados sao:
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e Encaminhamento das Praticas Profissionais

e Cadastro Discente de Praticas Profissionais

Ficha de Convenio de Praticas Profissionais

Termo de compromisso de Praticas Profissionais

Controle de Frequéncia

Relatério Diario de Praticas Profissionais

Relatério final de praticas profissionais;
e Documento de avaliacdo do supervisor;
e Documento de avaliagdao do professor orientador.

a entrega do encaminhamento para os escritérios e ou nucleo de
design fica a cargo do coordenador. Sé terd validade como atividade
pratica profissional, as atividades desenvolvidas pelo estudante,
devidamente autorizadas pela Coordenacdo do Curso, sob a
orientacdo do professor responsdvel pela disciplina. A atividade deve
ser realizada dentro do periodo letivo, respeitando o calendario
académico da Instituicdo. O relatério de avaliacdo especifico da
pratica profissional curricular deve estar acompanhada dos
documentos de atividades regulamentadas a ser entregue pelo
estudante ao professor orientador, acompanhado da avaliacdo do
responsavel sendo o profissional orientador e comprovante da carga
hordria efetivamente cumprida resultando como critérios de
avaliagOes determinados no item métodos de avaliagdo. O manual de
Pratica Profissional encontra-se a disposicdo de alunos e docentes na
coordenacdo e com o professor orientador.

METODOS DE AVALIAGAO DA DISCIPLINA

As Praticas profissionais determina-se por trés avaliacbes
institucionais onde estdo despostos os métodos de avaliacdo da
seguinte forma:

Avaliacao institucional N1

- entrega dos documentos em anexo conforme determinacdo da
coordenacdo, (consta a responsabilidade e organizacdo documental);
e Encaminhamento das Praticas Profissionais

e Cadastro Discente de Praticas Profissionais

e Ficha de Convenio de Praticas Profissionais
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e Termo de compromisso de Praticas Profissionais
e Controle de Frequéncia
e Relatdrio Diario de Praticas Profissionais

- Participacdo de no minimo seis projetos de praticas profissionais,
totalizando um minimo de 30 horas;

Avaliacao institucional N2

- entrega dos documentos em anexo conforme determinagdo da
coordenacdo, (consta a responsabilidade e organizacdo documental);
e Controle de Frequéncia

e Relatdrio Didrio de Praticas Profissionais

- Participacdo de no minimo oito projetos de praticas profissionais,
totalizando 40 horas;

Avaliacao institucional N3

- entrega do relatério final de praticas profissionais, conforme
determinacdo da coordenagdo, (consta a responsabilidade e
organizacdo documental);

e Controle de Frequéncia

e Relatério Didrio de Praticas Profissionais

e Relatério final de praticas profissionais;

e Documento de avaliacdo do supervisor;

e Documento de avaliacdo do professor orientador.

- Participacdo de no minimo seis projetos de praticas profissionais,
totalizando as dltimas 30 horas das atividades de praticas
profissionais;

OBJETIVOS DAS PRATICAS PROFISSIONAIS
Em consondncia com a Resolucdo CNE/CP n? 3, de 18 de dezembro
de 2002 que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a
organizacdo e o funcionamento dos cursos superiores de tecnologia.
O Curso Superior de Tecnologia em Design Grafico pelas praticas
profissionais terdo como objetivo:

Objetivo Geral
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Propiciar do conhecimento das competéncias das artes, comunicagdo
e design, bem como planejar e executar a programacao de projetos
graficos visuais bem como executar a producdo visual, criando e
editando infograficos, paginas e portais da internet e animag¢des em
meio digital capazes de promover o desenvolvimento de linguagens
eficazes e wusabilidade digital, combinando conceitos de
navegabilidade e interatividade, elaborar projetos equacionando
fatores estéticos, simbdlicos e técnicos, considerando também
guestdes dos eixos socioeconémicos, culturais, ambientais e
humanistas com possibilidade de atuar nas areas de design grafico
digital.

Objetivos Especificos

Desenvolver competéncias nas artes, comunicacdo e design, para
planejar e executar a programacao visual de jornais, revistas, livros e
outros materiais impressos, produzindo imagens, criando e editando
infograficos, pdginas e portais da internet e animagdes em meio
digital;

- Promover o conhecimento do processo do desenvolvimento de
linguagens eficazes para a usabilidade de suportes digitais,
combinando conceitos de navegabilidade e interatividade para
execucao de projetos digitais;

- Desenvolver habilidades para elaborar projetos graficos,
equacionando fatores estéticos, simbdlicos e técnicos, considerando
também questdes socioecondmicas, culturais e ambientais.

CAMPOS DE ATUAGAO P/ REALIZAGAO DAS PRATICAS PROFISSIONAIS

O discente deverd atuar em escritérios da drea de planejamento
grafico visual e digital, em nucleos de design, bem como, na propria
instituicdo em unidades que atuem no desenvolvimento e criacdo de
projetos. A realizacdo da atividade permite que o discente participe
de modo efetivo do mercado de trabalho, permitindo seu
aperfeicoamento tedrico e pratico.

As praticas profissionais no Curso de Tecnologia em design Grafico
poderdo ser desenvolvidas em:
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- Laboratérios de Desenho e Representagao de Projetos, auxiliando
nas aulas que facam uso do computador, em diferentes cursos que
oferecam tal possibilidade;

- Laboratério de Maquetes e Prototipagem, no desenvolvimento de
projetos e execucdo de protoétipos fisicos;

- Nucleos, Grupos ou Projetos de pesquisa, em representacdo grafica
e digital de projetos, e expressao grafica.

- Empresas e Industrias parceiras, que atuem nas areas de design
propaganda e marketing e ou dreas associadas;

- Escritérios de comunicacdo graficos visuais e digitais;

- Instituicoes de formacdo e aperfeicoamento profissional
especializadas em treinamento de softwares gréficos;

- Web design: Projeto, Administracdo, montagem, acompanhamento
e negociacdo de web sites, blogs e associados.

PRE-REQUISITOS PARA CURSAR A DISCIPLINA DE PRATICAS PROFISSIONAIS
Poderdo se matricular na Disciplina de Praticas profissionais apenas
alunos que tenham cumprido a integralizacdo curricular referentes as
disciplinas obrigatdrias dos dois primeiro periodos da matriz do curso
ou esteja cursando as disciplinas em forma de dependéncia
devidamente matriculados.

COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
Sdo competéncias e responsabilidades:

a. Do Professor Orientador:

e OQOrientar o aluno para o cumprimento satisfatério das suas
atividades de praticas profissionais, bem como, a elaboracao dos
documentos da unidade tematica;

e Montar o cronograma semestral de entrega de documentos para
todos os alunos;

e Avaliar o desenvolvimento e o cumprimento das obrigagGes do
aluno na unidade tematica;
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Acompanhar o desenvolvimento das atividades de praticas
profissionais;

Discutir e avaliar com a Coordenag¢dao do Curso e o colegiado dos
professores qualquer problema ou irregularidade percebida
quanto a boa consecugao do programa de praticas profissionais;
Intermediar o processo de comunicacdo entre a supervisor e o
orientador;

Manter arquivo atualizado com acompanhamento da evolucao
dos trabalhos dos alunos.

b. do Discente

Para a realizagcdo Da disciplina praticas profissionais, é necessario o

cumprimento dos seguintes procedimentos:

Efetuar matricula na unidade tematica de praticas profissionais;
Definir a drea e a instituicdo/empresa onde realizara a atividade;
Participar das aulas presenciais, conforme horario do semestre;
Entregar toda a documentacdo necessaria descrita nos item
anterior dentro do periodo determinado no plano de ensino da
unidade tematica;

Elaborar e entregar Diario de Campo e controle de frequéncia.

O cumprimento da carga horaria pratica no maximo, até a data
definida no plano de ensino para entrega do Relatério Final.

No caso do aluno que, por qualquer motivo, se desligar da
empresa ou instituicdo concedente, podera reiniciar o processo de
formalizagdo da atividade em outro estabelecimento, desde que
haja tempo suficiente para o cumprimento da carga horaria
pratica.

Os relatodrios produzidos devem ser individuais por aluno caso o
mesmo desenvolva projetos em conjunto com outros discentes.
Identificar os aspectos positivos e negativos no processo de
projetacdo e execucdo realizados junto ao atelié de design grafico
da empresa concedente.

Para a finalizacdo da disciplina de praticas profissionais o
académico deve participar em pelo menos 10 atividades de
projetacdo em design grafico/digital e ou comunicagdo visual com
o relatar do desenvolvimento nos relatérios de execuc¢do e no
relatério final.

O11
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c. do Supervisor

- Receber os discentes das praticas profissionais encaminhados pela
coordenagao ao Nucleo de Design;

- Supervisionar o trabalho profissional discente através das frequéncias
e relatérios diarios;

- avaliagdo da produgado discente;

d. do Coordenador

- Recepcdo dos planos de aula

- Recepgao dos cronogramas de TCC;

- Auxilio académico no preenchimento de documentos;

- Resolugdes de Situagdes e casos especiais;

- Manutengao e guarda dos formularios de TCC;

- Manutencdo do relatério de controle final pelo professor orientador;

INTERRUPCAO DA DISCIPLINA OU DO COMPROMISSO
Constituem motivos para a interrupcdo automadtica das atividades
praticas profissionais:
a) A conclusdo, trancamento ou abandono do curso;
b) O ndo cumprimento da Concedente, da instituicdo e do discente
sobre suas responsabilidades mencionadas no TERMO DE
COMPROMISSO;
¢) O ndo comparecimento do discente ao campo de trabalho em dias
intercalados ou consecutivos.

AVALIACAO DA DISCIPLINA PRATICAS PROFISSIONAIS
A avaliacdo da disciplina de praticas profissionais discente serd
realizada ao longo do periodo vigente, envolvendo aspectos
comportamentais, responsabilidades, ética profissional,
conhecimentos técnicos-cientificos e profissionais.

Sao também elementos de avaliagao:

e Entrega de todos os documentos e atividades académicas;

e Entrega dos Relatérios e ou Andlise Organizacional;

e Avaliacdo da atividade, realizada Concedente.
Serd considerado aprovado o aluno que cumprir todos os requisitos
acima mencionados e obtiver conceito de aprovacdo. O ndo
cumprimento dos prazos apresentados na entrega dos documentos
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integrantes do processo acarretard na reprova¢ao do aluno nesta
unidade tematica, bem como uma auséncia superior a 25% nos
encontros com o Professor Orientador.

Caso as atividades académicas requeridas ndo atendam aos niveis de
exigéncia necessarios, o aluno tera o periodo de até a data da N3 da
avaliagdo institucional do curso determinada em calendario
académico. E caso necessario a realizagdo de alteragbes e
reapresenta-los, o discente deverd solicitar segunda chamada.

Nesse caso, mantendo-se o resultado “Ainda N3o Satisfatério” ou
“Insatisfatério”, o aluno estard automaticamente reprovado na
Unidade Tematica.

HABILIDADES A SEREM RELACIONADAS COM O CURSO

A atividade de estagio se relaciona com os objetivos do curso e com o
perfil definido para o concluinte, na medida em que:

Oferece a oportunidade de aplicar os conhecimentos aprendidos no
decorrer do curso;

Propicia o conhecimento da realidade produtiva e a interacdo com os
meios de producdo;

Favorece a convivéncia com os profissionais atuantes na area;

Estimula o trabalho em equipe;

Oportuniza a construcdao do conhecimento ao propiciar a interagao
com o outro e com o0 meio;

Permite o enfrentamento de problemas reais a serem solucionados;

Amplia a capacidade do aluno em aplicar a visdao sistémica nos
projetos;

Provoca no aluno um interesse maior pelos conteddos ministrados em
sala de aula, tornando-o um individuo participativo capaz de destacar
experiéncias e questionar procedimentos propostos;

Favorece a mudanca de atitude e a transformacdo da realidade ao
estimular no estagidrio a reflexdo sobre a sua acdo a partir da
experiéncia vivida;

Possibilita o exercicio da ética e da responsabilidade social.

O RELATORIO DA DISCIPLINA PRATICAS PROFISSIONAIS

O relatério de praticas profissionais ¢ um documento fundamental no
contexto da disciplina, pois reflete e refrata a vivéncia do exercicio da

13
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profissdo (docente-discente) e ou (orientador — orientando) e possibilita
a analise critica do ato pedagdgico. Zabalza (1998), ao se debrucar sobre
os discursos a respeito da pratica de ensino, entre eles o relatério, assim
se reporta “essa documentacdo depois permitird revisar o processo,
possibilitara a publicidade do trabalho, para defender-se de criticas,
para poder solicitar novas ajudas, etc. Mas o importante é que fica a
constancia fisica do trabalho realizado, possibilitando assim a
construcdo de uma espécie de “memdria” histdria (una banca dati) das
acdes. (ZABALZA, 1998, p. 192).

DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao dirimidos pelo Coordenador do curso de
Design.

CONSIDERAGOES FINAIS

REFERENCIAS

A proposta das contribuicdes aqui apresentadas deve possibilitar a
vivéncia de condic¢Oes reais de trabalho na pratica docente de sala de
aula. O objetivo a ser alcancado é que o aluno desenvolva capacidades
de uso da linguagem por meio de leitura, de producdo textual e de
analise linguistica, de modo que ele consiga perceber e compreender
seus significados nos diferentes campos da atividade humana. As
atividades a serem pensadas, em ambiente propicio a comunicagao, a
solidariedade, a cooperacdo e a participacdao, levardo ainda ao
desenvolvimento de atitudes criticas e criativas. Eis o desafio: colocar-se
nesse movimento de interlocucdo como mediador dos conhecimentos a
serem ensinados e aprendidos e como alguém que também tem o que
aprender com seus alunos, suas vivéncias, seus limites e suas
potencialidades.

e VYGOTSKY, L. S. Pensamento e Linguagem. 2. ed. S3o Paulo:
Martins Fontes, 1989.

. . A formagao social da mente. 3. ed. S3o Paulo: Martins
Fontes, 1989a.

e ZABALZA, M. A: El Practicum en la Formacién de los Maestros. In:
RODRIGUEZ, Marcos et al. (Coord.). La Formacién de los Maestros
en los Paises de la Union Europea. Madrid: Narcea, 1998.
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ANEXOS:

Anexo 1 —Modelo de Encaminhamento das Praticas Profissionais
Anexo 2 — Modelo de Cadastro Discente de Praticas Profissionais
Anexo 3 —Modelo de Ficha de Convenio de Praticas Profissionais
Anexo 4 — Modelo de termo de compromisso de Praticas Profissionais
Anexo 5 — Modelo de Controle de Frequéncia

Anexo 6 — Modelo de Relatério de Préticas Profissionais

Anexo 7 —Modelo de Roteiro de Relatério Final

Anexo 8 — Modelo de Ficha de Avaliagdo do Supervisor

Anexo 9 — Relatdrio de controle de documentos pelo professor

orientador.
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